LOKALNA RAZVOJNA AGENCIJA PINS d.o.o. Stranicalod 7
Op¢i akt o provedbi jednostavne nabave — ver. 1/2017

KLASA: 035-01/01-17/21
URBROJ: 2112-01-17-21

Skrad, 02. sije¢anj 2017. godine

Temeljem clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Nar. nov. br. 120/16), predsjednik uprave
drustva Danijel Bertovi¢ donosi slijedeci

Op¢i akt o provedbi postupaka

jednostavne nabave

I. Predmet
Clanak 1.

Ovim Opc¢im aktom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u nastavku teksta: Opci akt)
ureduju se pravila, odgovornosti i postupci nabave:

- robe i usluga do 200.000,00 kn

- radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kn

(u nastavku teksta: jednostavna nabava) za donositelja (u nastavku teksta: Narucitelj), za koje
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u nastavku teksta: Zakon) ne postoji obveza
provedbe postupka javne nabave.

Clanak 2.
U provedbi postupka jednostavne nabave Narucitelj je osim ovog Opcéeg akta duZan pridrzavati se
odredbi Zakona, propisa donesenih temeljem Zakona, drugih zakona koji ureduju pojedina
pitanja iz predmeta ovog Opceg akta, kao i drugih internih akata Naruditelja.
I1. Pokretanje postupka jednostavne nabave

Clanak 3.
Postupak jednostavne nabave provode ovlasteni predstavnici Naruditelja.

Ovlastene predstavnike iz st. 1. pisanom odlukom u kojoj odreduje njihove ovlasti sukladno ¢l. 4.
Opceg akta imenuje odgovorna osoba Narucitelja.

Clanak 4.

Ovlasteni predstavnik Narucitelja iz ¢l. 3. opceg akta obavlja sve poslove vezane uz pripremu
provedbe postupka jednostavne nabave kao Sto su: dogovor oko predmeta nabave; sadrzaja
potrebne dokumentacije; sadrzaja uputa za prikupljanje ponuda; priprema tehnickih specifikacija;
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priprema troskovnika i drugih dokumenata potrebnih za provedbu jednostavne nabave. Ovlasteni
predstavnik Narucitelja obavlja i sve poslove u vezi provedbe postupka jednostavne nabave, kao
Sto su, izmedu ostalog: priprema, slanje i objava poziva za dostavu ponuda; otvaranje, pregled i
ocjena pristiglih ponuda; odabir najpovoljnije ponude sukladno propisanim uvjetima; ponistenje
postupka nabave.

Clanak 5.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 3 ovlastena
predstavnika Narucitelja u postupcima bagatelne nabave procijenjene vrijednosti iznad 70.000,00
kuna.

Clanak 6.
Postupak jednostavne nabave mora biti uskladen s Planom nabave Narucitelja.
Clanak 7.

Odgovorna osoba Narucitelja donosi pisanu odluku o pocetku postupka jednostavne nabave.
Odluka iz st. 1. ima najmanje sljedeci propisani sadrzaj: oznaku predmeta nabave, redni broj
predmeta nabave u Planu nabave, procijenjenu vrijednost nabave, iznos planiranih sredstava (s
PDV-om), podatke o osobama koje provode postupak, podatke o ponuditeljima kojima se
upucuje poziv na dostavu ponude ako su poznati, druge obvezne podatke sukladno propisima.

III. Provedba postupka jednostavne nabave

Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00
kn

Clanak 8.

Nabavu roba i usluga te radova procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna, Narucitelj
moZze provesti izdavanjem narudzbenice jednom (1) gospodarskom subjektu.

Narudzbenica obvezno sadrZi slijede¢e podatke: odjel koji izdaje narudzbenicu; osoba koja
pokrec¢e postupak nabave; vrsta i koli¢ina roba, usluga, ili radova koji su predmet nabave uz
naznaku specifikacija jedinica mjere, cijeni, roku i mjestu isporuke, nacinu i

roku placanja, dobavljacu, te potpis odgovorne osobe.

O izdanim narudzbenicama vodi se evidencija od strane racunovodstvenog ureda.
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Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od
70.000,00 kn

Clanak 9.

Nabavu roba, usluga te radova procijenjene vrijednosti jednake, ili ve¢e od 70.000,00 kuna bez
PDV-a, Narucitelj provodi pozivom na dostavu ponuda na posebnom obrascu koji se nalazi u
prilogu ovog Opcéeg akta i Cini njegov sastavni dio, upuéenom na najmanje tri (3) gospodarska
subjekta.

Iznimno, u slucaju da je ponuditelj jedini gospodarski subjekt koji moze isporuciti robu, usluge, ili
obaviti radove, ako to nije u suprotnosti s prirodom predmeta nabave i propisima o zastiti
trziSnog natjecanja, ili drugim propisima, poziv za dostavu ponuda moze se uputiti samo 1
gospodarskom subjektu.

Clanak 10.

Narucitelj u slu¢aju nabave iz ¢l. 9. st. 1. ovog Opceg akta upucuje poziv iz st. 1. na nacin koji
omogucuje sigurno dokazivanje da je isti zaprimljen kod ponuditelja (postom preporuceno s
povratnicom, dostavnicom, izvieSéem o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrdom elektronske
poste i sl.).

Clanak 11.

Rok za dostavu ponuda kod procijenjene vrijednosti jednake, ili ve¢e od 70.000,00 kuna, ne smije
biti kraéi od 8 dana od dana upucivanja odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

Razlozi za iskljucenje
Clanak 12.

Narucitelj moze u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljuenja i uvjete sposobnosti
ponuditelja.
Narucitelj je obvezan iskljuciti natjecatelja, ili ponuditelja iz postupka nabave:

» ako je gospodarski subjekt, ili osoba ovlastena po zakonu za zastupanje gospodarskog
subjekta pravomocéno osudena za bilo koje od kaznenih djela za koje je sukladno
propisima o javnoj nabavi drZave sjediSta gospodarskog subjekta ili drzave diji je
drzavljanin osoba ovlastena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta predvidena
obveza iskljuenja natjecatelja, ili ponuditelja iz postupka javne nabave;

» ako nije ispunio obvezu placanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje, osim ako mu je sukladno s posebnim propisima odobrena
odgoda plac¢anja navedenih obveza;

= ako je dostavio laZzne podatke pri dostavi dokumenata sukladno odredbama ovog Opceg
akta;

» ako je nad njime otvoren steCaj, ili pokrenut prethodni postupak radi utvrdivanja uvjeta
za otvaranje steCajnog postupka, ako je u postupku likvidacije, ili pokrenut prethodni
postupak likvidacije po sluzbenoj duznosti, ako njime upravlja osoba postavljena od
strane nadleZznog suda, ako je u nagodbi s vjerovnicima, ako je obustavio poslovne
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djelatnosti ili se nalazi u slicnom postupku prema propisima drzave sjediSta gospodarskog
subjekta;

» ako je gospodarski subjekt pravomoc¢no osuden za kazneno djelo, ili prekrSaj u vezi s
obavljanjem profesionalne djelatnosti, odnosno za odgovarajuce djelo prema propisima
drzave sjedista gospodarskog subjekt uz obvezan navod jednog, ili vise odredenih
kaznenih djela ili prekrSaja u vezi s obavljanjem profesionalne djelatnosti koje ce se
koristiti kao razlog iskljucenja;

= ako je gospodarski subjekt u posljednje dvije godine do pocetka postupka bagatelne
nabave ucinio tezak profesionalni propust koji narucitelj moze dokazati na bilo koji nacin;

» ako je gospodarski subjekt izvrSio radove, isporucio robu ifili izvrSio uslugu temeljem
prethodnog ugovora sa naruciteljem koji nije izvrSen sukladno preuzetim ugovornim
obvezama;

= ako gospodarski subjekt ne ispunjava uvjete pravne, ili poslovne sposobnosti;

= ako gospodarski subjekt ne ispunjava uvjete financijske, ili tehnicke sposobnosti.

Narucitelj je obvezan iskljuciti natjecatelja, ili ponuditelja iz postupka nabave i drugim sluc¢ajevima
odredenim zakonom ili drugim propisom.

Clanak 13.

Za potrebe utvrdivanja okolnosti eventualnog postojanja kaznenog djela iz ¢l. 12. Opcéeg akta,
gospodarski subjekt u ponudi, ili zahtjevu za sudjelovanje dostavlja izjavu koju daje osoba po
zakonu ovlastena za zastupanje gospodarskog subjekta i koja ne smije biti starija od tri mjeseca
racunajuci od dana pocetka postupka nabave.
Za potrebe utvrdivanja okolnosti ispunjenja obveze placanja dospjelih poreznih obveza iz ¢l. 12.
Opceg akta, gospodarski subjekt u ponudi, ili zahtjevu za sudjelovanje dostavlja:
» potvrdu nadleznog poreznog tijela o stanju duga koja ne smije biti starija od 30 dana
racunajuci od dana pocetka postupka javne nabave, ili
» vazedi jednakovrijedni dokument nadleznog tijela drzave sjedista gospodarskog subjekta,
ako se ne izdaje potvrda nadleznog poreznog tijela o stanju duga, ili;
* jzjavu pod prisegom, ili odgovarajucu izjavu osobe koja je po zakonu ovlastena za
zastupanje gospodarskog subjekta ispred nadlezne sudske, ili upravne vlasti, ili biljeznika,
ili nadleznog strukovnog, ili trgovinskog tijela u drZavi sjedista gospodarskog subjekta, ili
izjavu s ovjerenim potpisom kod biljeznika, koje ne smiju biti starije od 30 dana
racunajuci od dana pocetka postupka nabave, ako se u drzavi sjediSta gospodarskog
subjekta ne izdaje potvrda nadleznog poreznog tijela o stanju duga, ili jednakovrijedni
dokument nadleznog tijela.

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz ¢l. 12. Opcéeg akta gospodarski subjekt u ponudi dostavlja
presliku ili original ili ovjereni izvod iz sudskog, obrtnog, ili drugog odgovarajuceg registra drzave
sjediSta gospodarskog subjekta koji ne smije biti stariji od tri mjeseca racunajuc¢i od dana
slanja/objave poziva za dostavu ponuda na internetskim stranicama narucitelja, ili vazedi
jednakovrijedni dokument izdan od strane nadleznog sudskog, ili upravnog tijela u drzavi sjedista
gospodarskog subjekta.
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Jamstva
Clanak 14.

Narucitelj moze u postupku jednostavne nabave od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za:

» ozbiljnost ponude u apsolutnom iznosu koji ne moze biti ve¢i od 10% procijenjene
vrijednosti nabave, za slucaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine
valjanosti, dostavljanja neistinitih podataka u smislu ¢l. 12. Opceg akta, odbijanja
potpisivanja ugovor o javnoj nabavi, ili nedostavljanja jamstava za uredno ispunjenje
ugovora;

» uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza;

» otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za slu¢aj da nalogoprimac u jamstvenom
roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnovi jamstva, ili s naslova
naknade Stete;

» osiguranje za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja moZe nastati u
vezi s obavljanjem odredene djelatnosti.

NaruCitelj je duzan vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude neposredno nakon
zavrSetka postupka nabave male vrijednosti, a presliku jamstva pohraniti.

Ponuda
Clanak 15.

Ponuda sadrzi: popunjeni ponudbeni list, jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je trazeno,
dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje razlozi iskljucenja, trazene dokaze
sposobnosti, popunjeni troskovnik te ostale trazene dokumente sukladno pozivu za

podnoSenje ponuda.

Ponudbeni list iz st. 1. sadrzi najmanje: naziv i sjediSte narucitelja, naziv i sjedisSte ponuditelja,
adresu, OIB, broj racuna, navod o tome je li ponuditelj u sustavu PDV-a, adresu za dostavu
poste, adresu elektronske poste, kontakt osobu ponuditelja, broj telefona, broj telefaksa,
predmet nabave, cijenu ponude bez PDV-a, iznos PDV-a, cijenu ponude s PDV-om, rok valjanosti
ponude, datum i potpis ponuditelja.

Clanak 16.

Cijena ponude mora biti izrazena u kunama, a u drugoj valuti samo ako je Narucitelj to izriCito
odredio u pozivu za dostavu ponuda.

Ponuda se u cijenu piSe u brojkama, a u cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju
biti uracunati svi troskovi i popusti.

Clanak 17.

Sve pravodobno dostavljene ponude upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda prema redoslijedu
zaprimanja.

Upisnik iz st. 1. je sastavni dio zapisnika o javnom otvaranju ponuda, a u slucaju kada nema
javnog otvaranja ponuda upisnik je sastavni dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda evidentira se kod Narucitelja kao
zakasnjela ponuda te neotvorena vraca posiljatelju bez odgode.
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Clanak 18.

Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama s naznakom: naziva naruditelja, naziva
ponuditelja, naziva predmeta nabave, evidencijskog broja nabave i ,,ne otvaraj".

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude, na nacin
na koji se dostavlja i ponuda, pri ¢emu na omotnici mora biti naznaka ,izmjena ponude", ili
»~dopuna ponude".

Clanak 19.

Otvaranje ponuda nije javno.

Ponude se otvaraju u prostoriama Narucitelja, od strane najmanje dva (2) ovlastena
predstavnika Narucitelja, najkasnije 3 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik, koji se odmah dostavlja svim
ovlastenim predstavnicima ponuditelja.

Glavni kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda cijena.

Clanak 20.

U slucaju da je u ponudi iskazana neuobicajeno niska cijena ponude Sto dovodi u sumnju
mogucnost isporuke robe, pruzanja usluga, ili izvodenja radova, Narucitelj moze odbiti takvu
ponudu.

Pri ocijeni radi li se o neuobiCajeno niskoj cijeni, Narucitelj uzima u obzir usporedne iskustvene i
trzisne vrijednosti te druge okolnosti pod kojima ¢e se izvrSavati odredeni ugovor o nabavi.

Prije odbijanja ponude radi neuobiCajeno niske cijene Narucitelj mora pisanim putem od
ponuditelja zatraziti pojasnjenje s podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra bitnima
za izvrSenje ugovora.

Pojasnjenje iz st. 3. Narucitelj je duzan dati u roku od 3 dana od dana primitka zahtjeva.

Clanak 21.
U slucaju da je u ponudi iskazana vrijednost ponude viSa od procijenjene vrijednost nabave,
Narucitelj moze odbiti takvu ponudu uz pisano obrazlozenje ponuditelju.

Clanak 22.
Na osnovi pregleda i ocjene ponuda Narucitelj donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude u
roku od 10 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Odluka iz st. 1. s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda dostavlja se svakom ponuditelju
sukladno ¢l. 10. Opéeg akta.
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IV. Prijelazne i zavrsne odredbe .
Clanak 23.

Pri provedbi ovog Opceg akta Narucitelj je duzan voditi racuna o eventualnom sukobu interesa
ovlastenih osoba.
Na sukob interesa iz st. 1. na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona i drugih propisa.

Clanak 24.

Opdi akt stupa na snagu i primjenjuje se danom donosenja.

Predsjednik uprave
Danijel Bertovi¢, dipl.oec.

2 P'NS d.o.o.

Skrod. Mone Gorana Hovolko 3

Prilog:

1) Obrazac Poziva na dostavu ponuda 1-2017.



